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رســــــالــة الأمــــــــــن
من إدارة السلامة والأمن الجامعي بجامعة الملك سعود
( وهذه التعليمات الأمنية توضح دورك في حفظ الأمن )
عند استخدامك الخدمات المصرفية:
1-   لا تستخدم رقمك السري للصرف الآلي أمام شخص عند رغبتك في سحب أي مبلغ من جهاز الصراف الآلي. يجب أن لا يكون حولك أي شخص.
2-     أحفظ رقمك في ذاكرتك أو في مكان لا يصل إلية أي شخص آخر.
3-   كن واثقاً من نفسك وعند شكك في أي شخص أو مقابلتك لأي مشكلة اتصل  بغرفة ( 950 ) بالمدينة الجامعية.
للمحافظة على محفظة نقودك:
1-     لا تستخدمها لحمل المبالغ الكبيرة.
2-   ضعها في مكان آمن في ملابسك بحيث تحس بها أثناء تحركاتك أو عند محاولة أي شخص العبث بها.
3-     حاول أن لا تستخدمها لحمل المبالغ الكبيرة.
4-     يجب أن يكون موقع حافظة نقودك في موقع واحد دائماً ليسهل عليك سرعة اكتشاف فقدانها.
القيادة الآمنة:
1-     تذكر دائماً أن القيادة فن وذوق وأخلاق وطبق ذلك على نفسك.
2-   كن متسامحاً دائماً مع الآخرين من مستخدمي الطريق وأعطهم أفضلية الطريق ولا تحاول استفزازهم بأي شكل من الأشكال.
3-     عند مشاهدتك ما يخل بالأمن على الطريق استخدم أسرع طريقة للإبلاغ.
4-     عند رغبتك في التوقف احرص على إيقاف سيارتك بشكل نظامي ولا تعرضها للمخالفة المرورية.
5-     عند ملاحظة أي شخص على الطريق أو في المواقف عليك ملاحظة موقعه والظروف المحيطة به.
6-     كن يقظاً في قيادتك وتأكد من أن أنظمة المرور ما وضعت إلا لسلامتك.
7-     لا تجادل رجال المرور الذين وجدوا لتنظيم الحركة المرورية وليس للاستماع إلى شرح ظروفك.
8-     أربط حزام الأمان.
عند إيقاف سيارتك.
1-     لا تترك أشياء ثمينة بالسيارة كذلك لا تترك أوراقاٌ ومستندات ذات أهمية.
2-     تأكد أنك قمت بإقفال الأبواب وإغلاق الزجاج جيداً عند مغادرتها.
3-     لا توقف سيارتك بالقرب من مناطق العمل.
4-     تأكد أن سيارتك لا تعيق عابري الطريق وأنك أوقفتها بشكل نظامي.
5-   أثناء سفرك خارج المدينة لا توقف سيارتك في أماكن معزولة وتأكد أن المكان الذي تقف فيه سيارتك آمنأ.
أثناء سيرك ومشيك في الشارع:
1-     سر دائماً على الرصيف وبعيداً عن طريق السيارات.
2-     سر دائماً عكس اتجاه السيارات من أجل أن يكون سيرك متوازناً وترى انحراف السيارات نحوك.
3-     كن متعاوناً مع مستخدمي الشارع من كبار السن والعجزة والمحتاجين للمساعدة.
4-   إذا لاحظت ما يخل بالأمن أو يهدد المصالح العامة عليك الإبلاغ عنها للجهات ذات العلاقة مع تسجيل الأدلة التي أمامك مثل رقم لوحة السيارة والأوصاف وغيرها.
عند وجودك في مكان عملك:
1-   تأكد من أنك الشخص الوحيد الذي يحمل مفاتيح مكتبك.
2-  لا تضع أغرضك الخاصة والثمينة وأوراقك المهمة والمستندات المالية في إدارج مكتبك إلا إذا تأكدت من التحرز عليها.
3-  لا تذهب لمكان مشبوه ولا تتوفر فيه متطلبات الأمن.
4-  أبلغ أحد أفراد الأمن عن المكان الذي ترغب التوجه إليه عندما يكون المبنى خالياً.
5-  لا تحمل معك أشياء ثمينة ولا تتباهى بمقتنياتك أمام الغير.
6-  سجل الأرقام التسلسلية للأجهزة التي تملكها الموجودة في مكتبك.
7-  تأكد من تسجيل أرقام الأجهزة التي تملكها الجامعة والمسجلة عهدة عليك.
8-  تأكد من إغلاق نوافذ مكتبك خاصة عندما يكون مكتبك في المستوى الأرضي.
9-  عند خروجك من مكتبك تأكد أن الإضاءة مطفأة وأنك أغلقت باب مكتبك وباب المبنى الرئيسي خلفك.
رسالة أمنية للعائلات: 
1- ضع ملفاً للخدم الذين يعملون لديك يتضمن صوراً من جميع أوراقهم وصورهم الشمسية على أن يكونوا جميعاً على كفالتك.
2- وضح لأسرتك أرقام هواتف إدارة السلامة والأمن بالجامعة والدفاع المدني والهلال الأحمر وغيرها مع وضع دليل دائم قريب من الهاتف.
3-  كن دائماً على معرفة بالأماكن التي تذهب إليها أي من أفراد أسرتك.
4-  لا تترك الأطفال والخدم منفردين في المنزل في أي حال.
5-  لا تترك الأطفال يذهبون وحدهم خارج المنزل.
6- أغلق أبواب مسكنك عند خروجك وتأكد أن الخدم الذين يعملون لديك لا يحملون مفاتيح لأي من أبواب مسكنك.
7-     لا تحدث إنشاءات داخل أو خارج مسكنك دون الحصول على إذن من إدارة المشاريع والصيانة من إدارة الإسكان.
8-     ضع تصاريح الدخول على سيارتك إلى وحدات الإسكان فهذا الإجراء يسهل عملية دخولك إلى سكن ولا يعرضك للتوقف.
9-     احرص على مراقبة تصرفات أبنائك داخل وحدات الإسكان.
ولأطفالنا:
1-     سر مع أصدقائك دائماً.
2-     إذا عرض لك أحد بالأذى أو قام بمضايقتك عليك إبلاغ أحد البالغين ( الكبار ) القريبين منك.
3-     لا تتحدث للغرباء ولا ترافقهم إلى إي مكان.
4-     عليك أن تحفظ اسمك وعنوانك ورقم هاتفك.
5-     لا تخرج من المنزل إلا بعد أن تستأذن مسبقاً من ولي أمرك.
6-     أمش دائماً بعيداً عن السيارات.
7-     لا تستخدم المصاعد وحدك.
