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  سكن الطالباث كلمت المشزف الإداري على
 

يب ْٕ ئلا ثذاٚخ رغٕس  ئٌ انًٕلغ الانكزشَٔٙ انخبص ثاعكبٌ عبنجبد عبيؼخ انًهك عؼٕد 

ٔصٔاسْب، ٔئعلاق ْزا انًٕلغ  َٕػٙ فٙ انخذيبد الإنكزشَٔٛخ انزٙ رمذيٓب انغبيؼخ نًُغٕثٛٓب

 عٕٖ خغٕح أٔنٗ َؾٕ ػًهٛخ رغٕٚشٚخ شبيهخ ٔيٕاكجبً نهخغٕاد انًزغبسػّ انزٙ رخغْٕبنٛظ 

رهك انًكبَخ انزٙ رهٛك ثغبيؼخ ػشٚمخ أَشئذ يُز أكضش يٍ َظف .. انغبيؼخ َؾٕ انشٚبدح انؼبنًٛخ

ثًشٛئخ الله يشآح ٚؼكظ انزغٕس انز٘ ٚؼٛشّ أعكبٌ انغبنجبد ثغبيؼخ لشٌ، ٔعٛكٌٕ ْزا انًٕلغ  

                                                                                                                                                                                                   .                                                                                                     عؼٕد انًهك

  

يغزخذيٙ شجكخ الإَزشَذ يٍ  ٔلذ رى رظًٛى انًٕلغ ثشكم ػظش٘ ٔؽذٚش نٛزُبعت يغ   

ئعٓبيبرٓب انٕعُٛخ ٔانًٓزًٍٛ ثٓب، ٔنزؾمٛك سؤٚخ انغبيؼخ انغذٚذح فٙ يُغٕثٙ انغبيؼخ ٔعبنجبرٓب  

انفؼبنٛبد ٔاٞؽذاس انًًٓخ فٙ  ٔل ئنٗ أخجبسفبنغًٛغ ٚغزغٛغ انٕص.َؾٕ ثُبء يغزًغ انًؼشفخ

.. ثكم عٕٓنخ...ئعكبٌ انغهجبد

. الإعكبٌ انغبيؼٙ نهغبنجبد  

ْٕ انًكبٌ انًخظض ٞلبيّ عبنجبد انغبيؼخ انًُزظًبد يٍ خبسط يذُٚخ انشٚبع      

الإعكبٌ انغبيؼٙ نهغبنجبد   سؤٚـخ  

عٕ انًُبعت نهغبنجبد ٔثُبء شخظٛزٍٓ يٍ خلال رٕفٛش ال انًغبػذح فٙ ثُبء انٕعٍ  ْٔٙ     

انزٙ رؼٍُٛٓ فٙ انؾٛبح انؼًهٛخ نٛكٌٕ ٔرضٔٚذٍْ ثبنًٓبساد ٔانمذساد يٍ خلال انجشايظ انٝطفّٛ 

.  نجُخ لٕٚخ رذفغ ػغهخ انزًُٛخ فٙ انٕعٍ 

للطبلببث  رسـبلـت الإسكبى الجبهعي    

كٙ ٚزفشغٍ نهزؾظٛم انؼهًٙ دٌٔ انؼُبٚخ ثبنغبنجبد ٔرٕفٛش ٔعبئم انؾٛبح اٞعبعٛخ نٍٓ ل    

. يؼٕلبد



 أهــذاف الإسكبى الجبهعي للطبلببث    

.. يٍ خبسط يذُٚخ انشٚبعٔٚغزٓذف الإعكبٌ انغبيؼٙ انغبنجبد   

. رٕفٛش انشػبٚخ الاعزًبػٛخ ٔانُفغٛخ ٔانزشثٕٚخ نهغبنجبد  -  1

 .رٕفٛش يخزهف انخذيبد انزٙ رغبػذ انغبنجبد ػهٗ انُغبػ ٔانزًٛض -  2

 

وإسكبى طبلببث جبهعت الولك سعىد خليت لا تهذءا وهي البراهج التطىيريت الوقبهت بسكي   

: الطبلببث

. ثشَبيظ انزٕعّٛ ٔالإسشبد نهغبنجبد -      

. ثشَبيظ انؾبعت اٜنٙ -      

. ثشَبيظ رغٕٚش لائؾخ ئعكبٌ انغبنجبد -      

. انًغهظ الاعزشبس٘ نغبنجبد الإعكبٌ  -      

. ثشَبيظ رٓٛئخ ٔرؼشٚف انغبنجبد انًغزغذاد -      

. ثشَبيظ ئعكبٌ انغبنجبد انجبؽضبد انًزًٛضاد -      

ثشَبيظ رذسٚت انًششفبد يٍ خلال ئلبيخ دٔساد رذسٚجٛخ يزخظظخ فٙ   -      

(. انغلايخ  –الإعؼبفبد اٞٔنٛخ  –انزٕعّٛ ٔالإسشبد  –الاعزًبع  –ػهى انُفظ )  -      

ايظ الاعزشبساد انُفغٛخ ٔالاعزًبػٛخ ٔانزشثٕٚخ ػٍ عشٚك الاَزشَذ ٔالاعزؼبَخ ثشٌ -      

. ثؼذد يٍ انًزخظظٍٛ فٙ ْزا انًغبل يٍ أػضبء ْٛئخ انزذسٚظ

. ثشَبيظ رأيٍٛ اؽزٛبعبد انغبنجبد خبطخ انذساعٛخ -      

. ثشَبيظ رًُٛخ يٓبساد ٔلذساد ٔيٕاْت انغبنجبد -      

( انغبؽبد انًؾٛغخ  –يجُٗ انُشبط ) َزشَذ انلاعهكٙ رمذٚى خذيخ الا -      

سثظ انغبنجبد ثًإعغبد انًغزًغ  –انُبد٘ الاعزًبػٙ ) انشػبٚخ الاعزًبػٛخ يٍ خلال  -      

( خذيخ انًغزًغ  –انزغٕع  –

. ئػبدح ْٛكهخ ئداسح ئعكبٌ انغبنجبد -      

(. ػٛبدح عت اٞعُبٌ  –انؼٛبدح انغجٛخ ) ثشَبيظ رغٕٚش انخذيبد انظؾٛخ  -      



ثشَبيظ رؼشٚف أٔنٛبء أيٕس انغبنجبد ثبنخذيبد انًمذيخ نهغبنجبد ٔرنك ثزٕصٚغ  -      

(  cd –دنٛم يظٕس ) يٕنذاد رؾزٕ٘ ػهٗ 

. رأيٍٛ عٓبص ؽبعت أنٙ يؾًٕل نكم عبنجخ ٘ انغكٍ -      

. ثشَبيظ انخذيبد انغلاثٛخ -      

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

كلمت مدٌزة سكن الطالباث 
 

ْٕٔ انجٕاثخ ، ُٚغهك انًٕلغ الإنكزشَٔٙ فٙ عكٍ عبنجبد عبيؼخ انًهك عؼٕد
فٙ ْزا  اٚخ نهغكٍ رًشٛبً يغ خغٕاد الاَغلاق َؾٕ يغزًغ يؼشفٙ سُٔػٙالإنكزشٌٔ

انًٕلغ عٕٓنخ انؾظٕل ػهٗ انًؼهٕيخ ػٍ ئعكبٌ انغبنجبد نكٙ َشرمٙ ثّ َؾٕ انزًٛض 
انز٘ رُزًٙ نّ عبيؼزُب انغًٕؽخ َؾٕ انؼبنًٛخ فٙ انًُبفغخ ٔانخذيخ انزؼهًٛٛخ 

 ...انًزغٕسح
 

كًبل انجُبء ثًغزٕٖ عٕدح ػبنٛخ ٚهٛك ثُب َٔغؼذ ثبلزشاؽبركى ٔيشئٛبركى لإ
.  أْلًا ٔعٓلًا ثكى فٙ يٕلغ عكٍ عبنجبد عبيؼخ انًهك عؼٕد ف..عًٛؼبً

 

 

 

 



 

 

 

 

 

   

 

 
 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 (جالر)مكتب الإشزاف الخارجً 

المشزف الإداري على 
 الطالباث سكن 

مدٌزة سكن  رئٍس وحدة التغذٌت
 الطالباث

رئيس وحذة الإشراف 

 (رجبل) الخبرجي

 شئىى الطبلببث

 وى الإداريتئالش السكرتبريت

 شئىى الإسكبى

 قسن الوتببعت قسن الٌشبط

 انظٛبَخ انخذيبد

إشراف ببصبث 

العلىم والآداة 

الإشراف الصحي 

 والوتببعت

الإشراف  الوستىدعبث

 (ًسبء)الخبرجي 

الإششاف 

 انخبسعٙ
شؼجخ انؾبعت 

 اٜنٙ

شعبت تأهيي  شعبت الصىتيبث

احتيبجبث 

 الطبلببث

 سبئقي الطىارئ 

الإششاف ػهٗ 

 انزغزٚخ



 

 

: ويتكون مكتب الإذراف من

 : رئيس وحدة الإذراف  :أولا 

  

  

 

 

 :الآليذعبة الحادب  :ثانيا

 

 

 (:الادتقبال)الإذراف الخارجي رجال    :ثالثا

 

 

 : الطالباتمين احتياجات أذعبة ت :رابعاً

 

 :  ذعبة الصوتيات :خامداً 



 

 

 :  دائقي الطوارئ: دادداً 

 

                       

 الإدارة النسائٍت

 :الطالباتإدكان  ةمدير :أولًا

  

1-       2-  

3-      4-                 

5-       6-  

7-       8-   

9-               10 -  

11-  

. يكزت سئٛغخ انفزشح -13

 

 :الدكرتارية :أولا

CD

 



   :الذؤون الإدارية : ثانياً  

 

1.     

2.     

3.     

4.     

 

 :ذئون الطالبات :ثالثاً

ثزغذٚذ ؽشكخ أثغذ٘ أعًبء انغبنجبد ثؼذ الاَزٓبء يٍ فزشح انزغغٛم  ٚمٕو ْزا انمغى 

غٛبة انغبنجبد ػٍ انغكٍ ٔالارظبل ثبْٞم لإسعبل ػزس غٛبة يزبثؼخ  ٔٔاَزظبو ؽشكخ انذساعخ 

يزبثؼخ انغبنجبد انًزأخشاد فٙ انؼٕدح نهغكٍ أٔ  ٔثزنك ٔرغغٛهّ فٙ ًَٕرط يخظض نهغٛبة 

 ٔئػغبء ػٕدح ثذٌٔ يؾشو ٔالارظبل ثٕنٙ أيشْب ثؼذ اعزذػبء انغبنجخ ٔارخبر الإعشاء انًُبعت

عكٍ َٓبٚخ اٞعجٕع يغ انٕكٛهخ انًغزضُبِ ػهٗ أٌ ٚكٌٕ رظشٚؼ اعزضُبئٙ نخشٔط انغبنجبد يٍ ال

ٔ  ئطذاس ثغبلخ ٔكبنخ اعزضُبئٛخ ٔؽفظ انٕصبئك ثًهفبد خبطخ ثبنٕكبنخ ٔ خشٔعٓب يغ انًؾشو

ػًم  ٔ ػًم ًَٕرط أعجٕػٙ نهغبنجبد انلارٙ ػهٍٛٓ يلاؽظبد فٙ انؼٕدح نهغكٍ عشف اْٞم

عٕد يلاؽظبد عٕاء ػهٗ انغبنجبد أٔ ػهٗ اعزًبسح نهشد ػهٗ اعزفغبس انًششفبد فٙ ؽبنخ ٔ

.ػًم رمشٚش أعجٕػٙ ٔ فظهٙ ٔأخش عُٕ٘ ػٍ ئَغبصاد لغى شئٌٕ انغبنجبد ٔ انغشف

 

 :ذئون الإدكان :رابعاً

: ٔٚمٕو ْزا انمغى ثبٞػًبل اٜرٛخ

. رغغٛم انغبنجبد انًغزغذاد -

عٙ ئسعبل لٕائى انغبنجبد انًغزغذاد ٕٚيٛبً ئنٗ سئٛظ ٔؽذح الإششاف انخبس -

. نهغكٍٔاٞلغبو الإداسٚخ انزبثؼخ 

 يذح انغٛبة ٔانًؼززساد ٔرٕعٍٛٓٓ ئػبدح لٛذ انغبنجبد انًفظٕلاد نغٕل -

 .نهٕؽذاد

 .فزؼ يهفبد نهغبنجبد انًغزغذاد ٔرغهٛى َغخخ نًششفبد انٕؽذاد  -

ئطذاس ثغبلبد خشٔط نهكهٛخ نهغبنجبد ؽغت انغذٔل انذساعٙ يغ ئؽضبس ئفبداد  

ؽذد نٓب ٔلذ ثبنغذٔل انذساعٙ يٕلؼخ يٍ شئٌٕ انغبنجبد نٛزى نهًمشساد انزٙ نى ٘

 .ئضبفزٓب ثجغبلخ انخشٔط 



ئطذاس ثغبلبد خشٔط يغ انٕكٛم نهغبنجبد انًغزغذاد ٔثذل فبلذ نهغبنجبد انلارٙ  

 .ثغبلبرٍٓفمذٌ 

رٕفٛش ؽشكخ َمم نغبنجبد انزذسٚت انًٛذاَٙ كلًا ؽغت يمش رذسٚجٓب ٔانخغبة  

 .انكهٛخانًشعم يٍ 

رٕفٛش ؽشكخ َمم نهغبنجبد انلارٙ نذٍٚٓ صٚبساد يٛذاَٛخ ؽغت انخغبثبد انًشعهخ  

 .انكهٛخيٍ 

 .يزبثؼخ انغبنجبد انغٛش يُزظًبد فٙ انخشٔط نهكهٛخ  

 .ئػغبء رظبسٚؼ نهغبنجبد نهًؾبضشاد الإضبفٛخ ٔالايزؾبَبد انفظهٛخ  

اد انزٙ رضجذ يزبثؼخ رأخٛش انغبنجبد ثبنكهٛبد ٔيزبثؼخ ئؽضبس انغبنجبد نلإفبد 

. انزأخٛش ٔاخز رؼٓذ ػهٗ انغبنجبد ثؼذو ركشاس رنك 

يزبثؼخ الايزؾبَبد انزٙ رؼمذ أٚبو انخًٛظ ٔئثلاؽ ئششاف انجبطبد ٔيغئٕل انؾشكخ  

 .ٔانشئٌٕ الإداسٚخ نزكهٛف يششفبد 

عهت عذأل الايزؾبَبد انُٓبئٛخ يٍ انكهٛبد انؼهًٛخ ٔاٞدثٛخ ٔرؼًًٛٓب ػهٗ سئٛغخ  

 .ساف انجبطبدانفزشح ٔئػ

ػًم عٕلاد يغزًشح ػهٗ ئششاف انجبطبد نًزبثؼخ خشٔط انغبنجبد ئنٗ انكهٛبد  

 .ٔيزبثؼخ دفبرش انزًبو ٔعغم اٞؽٕال ثاششاف انجبطبد 

انؼًم ثاششاف انجبطبد خلال انفزشح انظجبؽٛخ نًزبثؼخ ؽشكخ  خشٔط  انغبنجبد  

 . نهكهٛبد

. اد يزبثؼخ أػًبل انهغُخ انخبطخ ثًخبنفبد انغبنت 

 

: المتابعة :خامداً

: ٔٚمٕو ْزا انمغى ثبٞػًبل اٜرٛخ

. انًشبسكخ فٙ رغغٛم انًغزغذاد -

. ٔانؼًم ػهٛٓب اعزلاو انزمبسٚش انٕٛيٛخ -

يزبثؼخ دفبرش انزًبو ٔدفبرش اٞؽٕال ٔعغلاد انغٕلاد ثبنٕؽذاد ٔػًم عٕلاد  -

 .دٔسٚخ ػهٗ انٕؽـذاد 

. ػًم اعزًبساد نهًغزغذاد -

. يبساد الإػبَخسفغ اعذ -

. رمبسٚش يزبثؼخ نهغبنجبدسفغ  -

. انزُغٛك يغ انًششفبد ثؼًم دساعخ ؽبنخ -

. انؼًم ػهٗ دساعخ ؽبنخ نهغبنجبد انلارٙ ٚؾزغٍ رنك -

 

 :النذاط :دادداً

 

 



. ٔدسٔط فٙ انؼمٛذح انًؾبضشاد ٔانُذٔاد - 1

ٚخ دٔساد انزذسٚتال- 2

. دػٕٚخاليغٛبد اٞ - 3

ِ انزشفٛٓٙ ادانًٓشعبٌ- 4

. ؽفلاد انزؼبسف ثذاٚخ انؼبو َٔٓبٚزّ - 5

.  حرٕػٕ٘ال دؽًلاال- 6

انٓبدفخ  اديغبثكال- 7

. يٓشعبٌ انزغٕق انفظهٙ -8

. نؼٛذ ٔيهزمٗ انؾظيهزمٗ ا- 9

. انخًٛخ انذػٕٚخ- 10

 .دػٕح انؼبيلاد ئنٗ الإعلاو - 11

. انؼهًٛخ ٔانزشفٛٓٛخ انشؽلاد ٔانضٚبساد -12

  .ٔانٕؽذاد ٔاخززبو اَٞشغخؽفم انًغزغذاد  -13

 

  :الصيانة:دابعاً 

 

 

: الخدمات :ثامناً

ٚششف ْزا انمغى ػهٗ انؼًبنخ داخم انغكٍ ٔرٕصٚؼب ػهٗ اٞلغبو اٞخشٖ   

 :-كبنزبنٙ

  

 .ؽًٛمانذ –5 انٕٓارف  –4 انًكبفؾخ  –3 انضساػخ  –2 انُظبفخ   -1

 

 

 



 :الإذراف الصحي :تادعاً

 

 

 :إذراف باصات العلوم و الآداب: راذراً

ئنٗ انغبيؼخ ٔرٕفٛش انًٕاطلاد ٚٓزى ْزا انمغى ثخشٔط ٔػٕدح انغبنجبد  

  : نزنك ٔيٍ يٓبيّ انزبنٙ

1- 

 

2- 

 

3- 

 

4- 

 

5- 

 

6- 

 

7-  

8- 

 



9-  

10-  

11-  

 

12-  

 

 رجي ندــاءالإذراف الخا: الحادي رذر

 

1- 

 

2-  

 

3-   

4-   

5-  

 

6-   

 

7-   

8-  

 

9-  

 



10-  

 

11-  

 

12- 

 

13-  

 

14-   

 

 :قدم المدتودرات: الثاني رذر

 :رئيدة الفترة مكتب :رذر لثالثا

ثبنًشكلاد انزٙ لذ ٔانؼًم  ٔفزشح انًجٛذ ٚمٕو ْزا انمغى ثبنًزبثؼخ ٔانؼًم فٙ انفزشح انًغبئٛخ

 رغهٛى انجشٚذ انخبصاعزلاو ٔرٕاعّ انغكٍ ٔالارظبل ثبنًذٚشح ٞخز انزٕعّٛ انًُبعت نزنك ٔ

ثبلإداسح ٔانشئٌٕ الإداسٚخ ٔرغهٛى انًٕظفبد الإفبداد انخبطخ ثٍٓ ٔػًم عٕلاد يٛذاَٛخ نغًٛغ 

ف انخبسعٙ ٔيزبثؼخ يشافك انغكٍ نزفمذ اٞٔضبع ٔيزبثؼخ عٛش انؼًم ٔيزبثؼخ انؼًم فٙ الإششا

. انضٚبساد ٔئطذاس ثغبلبد انضٚبسح نهضائشاد

 

 

 وحدة التغذٌت 



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 


