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ورشة عمل إنشاء و تحديث المواقع الإلكترونية الشخصية التابعة لجامعة الملك سعود
إعداد وتقديم: أ. دينا محمد مكي السباعي / المشرفة على مواقع كلية اللغات والترجمة (القسم النسائي)

ترجمة الطالبات: غادة سعد الغامدي و هياء عبد العزيز السريّع
( الخطوة الأولى : حفظ صورة أو صورة متحركة في جهاز الكمبيوتر (
(1) البحث عن صورة: يمكنك البحث عن أي صورة باستخدام مواقع خاصة بالصور مثل http://www.w6w.net/  أو يمكنك استخدام محركات بحث خاصة بالصور مثل http://images.google.com/imghp?hl=en&tab=wi أو كتابة ""animated gifs في أي محرك بحث.
(2) حفظ الصورة: احفظيها على جهازك وذلك بالضغط بالزر الأيمن على الصورة المراد حفظها ( اختيار حفظ صورة  (إبحثي عن ملف "الصور" الموجود على جهازك ( أكتبي عنوان للصورة ( إضغطي حفظ
**  برنامج ScreenHunter http://www.wisdom-soft.com/products/screenhunter_free.htm   يتيح لك تحويل أي نص أو جدول أو صورة إلى صورة بصيغة gif تستطيعين تحميلها على موقعك.
( الخطوة الثانية : رفع البيانات مثل: المستندات والصور المتحركة أو الثابتة  (
( اذهب إلى موقعك واختر site actions  ( view all site content  ( create  ( ملاحظة: هنا لديك أماكن متعددة لتحميل بياناتك:
(1) بإمكانك إنشاء مكتبات مختلفة للصور و المستندات وذلك باختيار ثم ضغط  document library أو picture library ( اختر عنوان المكتبة (اضغطي no  للسؤال التالي : هل تريد عرض مكتبة الصور هذه في التشغيل السريع؟  ثم إختاري upload ( Upload Document  أو  Upload Multiple Documents ثم ابحث عن الصور أو المستندات التي تريد إضافتها واضغط عليها مرة واحدة ( ok  أو ……
(2) قومي بضغط ملف documents  أو images  الموجود من أصل الموقع. ثم إختاري upload ( Upload Document  أو  Upload Multiple Documents ثم ابحث عن الصور أو المستندات التي تريد إضافتها واضغط عليها مرة واحدة ( ok
** لتحويل وثيقة  Word  إلى  PDF يمكنك إستخدام هذا الموقع: http://www.doc2pdf.net/  

( الخطوة الثالثة : إنشاء صفحات و إضافة المعلومات (
إنشاء صفحة: اضغط site actions ( اضغط create page  (  اختر عنوان لصفحتك ( لن يكون هذا هو العنوان النهائي الذي سيظهر في الصفحة الرئيسية) ( اضغط blank web part page  ( اضغط create
]أ[ اضافة نص أو جدول
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( يمكنك كتابة جميع المعلومات أو يمكنك نسخ ولصق المعلومات بإستخدام         .  أيضا يمكنك نسخ ولصق جدول باستخدام نفس الخطوات السابقة.

( ملاحظة: في بعض الاحيان لايمكنك تحرير النص ( لون الخط وحجمه ونوعه) بعد لصقه.
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( تحويل نص الى وصلة: تحويل نص إلى وصلة يعني أنه بمجرد نقرك على النص ستتمكني من الانتقال إلى 1- صفحة أخرى أو مستند قابل للتحميل أو 2-  موقع الكتروني. أولا: قم بتظليل النص ثم اضغط الأيقونة 

ملاحظة: هنا تتاح لك خيارات متعددة: 

(1) اضغط browse  إذا كنت تريد وضع وصلة لمستند قابل للتحميل أو صفحة تم إنشائها  (  اختر أي صفحة قد تم إنشائها أو أي مستند قد تم رفعه (انقر المستند أو الصفحة مرة واحدة)   (  اضغط ok   "Open Link in New Window"?? (  اضغط ok   (  اضغط publish
 أو
(2) اضغط browse  ثم قم بلصق أي عنوان URL تريد (بمعنى عنوان الموقع الإلكتروني المراد)  (   اضغط ok  (  اضغط publish
]ب[ اضافة صورة أو صورة متحركة
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( اضغط             اضغط browse   (   ابحث عن الصورة الثابتة أو المتحركة التي تريد إدخالها ثم أنقر عليها مرة واحدة   (  اضغط ok        ملاحظة: هنا يمكنك تجربة مكان و حجم الصورة(    اضغط ok    
( تحويل الصور الثابتة أو المتحركة إلى وصلات: يعني تحويل صورة ثابتة أو متحركة إلى وصلة أنه بمجرد نقرك على الصورة ستتمكني من الانتقال إلى 1- صفحة أخرى أو مستند قابل للتحميل 2-  موقع الكتروني أولا: قومي بالضغط على  الصورة ثم اضغط الأيقونة 
ملاحظة: هنا تتاح لك خيارات متعددة: 

(1) اضغط browse  إذا كنت تريد وضع وصلة لمستند قابل للتحميل أو صفحة تم إنشائها  (  اختر أي صفحة قد تم إنشائها أو أي مستند قد تم رفعه (انقر المستند أو الصفحة مرة واحدة)   (  اضغط ok  (  اضغط publish
 أو
(2) اضغط browse  ثم قم بلصق أي عنوان URL تريد (بمعنى عنوان الموقع الإلكتروني المراد)  (   اضغط ok  (  اضغط publish
]ج[ اضافة مقطع فيديو من الإنترنت
( على سبيل المثال: يمكنك اختيار أي مقطع فيديو من http://www.youtube.com
( قومي بنسخ كود التضمين "Embed Code" الموجود على يمين مقطع الفيديو
( اضغط site action   (  اضغط  edit page   (   اضغط add web part  ( المكان الذي تريد إدخاله فيه)  (  بمجرد أن تفتح النافذة اضغط content editor web part    (   اضغط edit   (  اضغط modify shared web part  (  اضغط source editor  ( قم بلصق الكود   (  اضغط save
( ملاحظة: لا تنسى ضبط "المظهر الخارجي" Appearance"":
اضغط Appearance  (  بالنسبة لنوع الكروم  Chrome Typeاضغط none  أو border only   (  اضغط ok  ( publish 
]ج [وضع الإضافات مثل (الأدوات التعليمية, عداد الزوار...الخ) في الصفحة الرئيسية
مثلا : يمكنك إضافة عداد الزوار""Visitor Counter  لصفحتك بزيارة موقع مثلا:  http://www.tinycounter.com/  

( ثم اتبعي التعليمات الموجودة في الموقع لاختيار أحد الاشكال الموجوده هناك ثم انسخي الكود الذي يظهر لك
( اضغط site action   (  اضغط  edit page   (   اضغط add web part  ( المكان الذي تريد إدخاله فيه)  (  بمجرد أن تفتح النافذة اضغط content editor web part    (   اضغط edit   (  اضغط modify shared web part  (  اضغط source editor  ( قم بلصق الكود   (  اضغط ok
]ج [إضافة صندوق الدردشة (مثلا في الصفحة الرئيسية)
( مثلا قومي بزيارة http://cbox.ws 
( اضغط Sign up   (  قم بتعبئة المعلومات المطلوبة ( الموقع يدعم العديد من اللغات )   (    اضغط create my Cbox   (  قم بنسخ الكود المعطاة "code" ثم اذهب إلى صفحتك الرئيسية
( اضغط site actions  (   (   edit page add a web part (حيثما تريد إضافة نافذة المحادثات)    (  بمجرد أن تفتح النافذة حرك المؤشر لأسفل وتحت التبويب ""Miscellaneous اضغط content editor web part  (  انقر المربع بجانب content editor web part    (  اضغط add في أسفل الصفحة
( اضغط edit  (  اضغط modify shared web part    (  اضغط source editor   و قم بلصق الكود التي قمت بنسخها مسبقا من الموقع (  اضغط ok 

( اضغط Appearance  (   لنوع الكروم  Chrome Typeاضغط none  أو border only   (  اضغط ok  ( publish
( ملاحظة: يمكنك تغيير شكل صندوق الدردشة لديك عن طريق زيارة http://cbox.ws
(ولتتمكن من إضافة صور أو وجوه مبتسمة smilies"" لنافذة محادثاتك,  قم بزيارة أي موقع من المواقع التي توفر صور – مثلا:  

http://www.stripers247.com/phomepageBB2/misc.phomepage?do=showsmilies
إختاري الصورة التي تريدي إضافتها  (   ضعي المؤشر على الصورة المرادة وانقر الزر الأيمن  (  إضغطي "خصائص" (  قومي بنسخ عنوان URL التابع للصورة            قومي بلصقه في الخانة المعطاة تحت رابط “smilies”  في موقع صندوق الدردشة    (    أعطي الصورة رمزا خاصا , مثال: بإمكانك إعطاء هذه الصورة [image: image9.png]


 الرمز :welcome:    (   اضغط save     اذهبي إلى صندوق الدردشة   (  قومي بكتابة رسالتك مع الرمز 

( ملاحظة: إذا أردتي تغيير لون أو حجم أو نوع الخط في صندوق الدردشة اضغطي (Help) لمزيد من المعلومات.
(  ملاحظة هامة  ( 
عندما تتعطل مواقع الجامعة, سيساعدك صندوق الدردشة للغاية حيث أنه لا يتاثر بخادم شبكة جامعة الملك سعود.فيمكنك اعلان الاخبار المهمة لطالباتك وإذا اخبرت طالباتك بانك ستضعين وثيقة ما تحتوي على واجبات او درجات يمكنك ذلك بعد انشاء حساب في موقع مثل http://www.esnips.com/usersignin/index.jsp   فيمكنك رفع أي ملفات من جهازك على هذا الموقع ثم نسخ رابط لتحميل الملف او الوثيقة التي قد أنشأتيها ولصق هذا الرابط في صندوق الدردشة. ستتمكن الطالبات من تحميل أي وثائق من خلال الرابط الذي وضعتيه في صندوق الدردشة في الصفحة الرئيسية.
( الخطوة الرابعة: إظهار روابط الصفحات التي تم إنشائها مسبقا في الصفحة الرئيسية (
 (في العمود الأيسر من صفحتك)  
نموذج لروابط العامود الموجود في يسار الصفحة الرئيسية:
لكي تتمكن من جعل صفحاتك على هيئة روابط في الجانب الأيسر من صفحتك الرئيسية عليك بإتباع الآتي:

اضغط site actions  (  site settings   (  modify navigation   (  حرك مؤشر الفأرة لأسفل حتى تصل إلى قائمة الصفحات في الأسفل 

معلومة مهمة : اضغط Current Navigation لتبدأ بإضافة الصفحات للعمود (  إما add heading لتقوم بإنشاء عنوان رئيسي (والذي يظهر في العمود أمامك كمجلدات صفراء)   (  قم بكتابة العنوان الرئيسي في خانة title  (   ok  (   أواضغطي add link لتربط صفحة ما بالعنوان الرئيسي قم بطباعة عنوان مناسب للصفحة التي تريد إنشائها وذلك في خانة title   (  اضغط browse ثم ابحث عن الصفحة أو المستند الذي تحتاج 

انقر المستند أو الصفحة المرادة مرة واحدة  (  ok     (  اضغط ok مرة أخرى 

ملاحظة: بإمكانك حذف صفحات أو تحريكها لأسفل أو لأعلى أو تعديل عناوينها أو غيرها من التعديلات وذلك من خلال الأيقونات في الأعلى 

** لا تنسى أن تضغط ok في أسفل الصفحة وذلك بعد انتهائك من وضع روابط لجميع صفحاتك 
( الخطوة الثالثة : تحرير الصفحات التي سبق إنشائها (
 أصبح الآن من السهل عليك تحرير الصفحات بعد أن أصبحت روابطها موجودة في الصفحة الرئيسية وذلك بإتباع الآتي :

اضغط الصفحة التي تريد تحريرها (   site actions   (  edit page   (   edit  (  وأخيرا اضغط publish  [image: image2.png]
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- جدول التدريس الاسبوعي





}السير الذاتية{ 


- السيرة الذاتية بالإنجليزي


- السيرة الذاتية بالعربي





} الميول البحثية وروابط ذات صلة{





}المؤلفات{





}مشاركاتي في أحداث الجامعة{





}درجات الامتحانات{


- ثقافة مقارنة 


- الكتابة 4 





} المقررات الحالية{


(1) ثقافة مقارنة


- وصف المقرر


- مراجع وروابط مهمة


- المنهج وتوزيع الدرجات


- نموذج من اسئلة الامتحانات السابقة 


- مواعيد الامتحانات (اختياري) 


- إنذارات غياب الطالبات (اختياري)


- واجبات الطالبات (اختياري)


- وثائق اضافية مثل شرائح Power Point  للدروس (اختياري)


- مقاطع فيديو تعليمية أو صور متعلقة بالمقرر(اختياري)





} مقررات سابقة{


(1) القواعد 3 


- وصف المقرر


- مراجع وروابط مهمة...الخ.
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